MocrtaHoBneHnune MNpaBsutenbcrBa Poccunckon depgepaumm
ot 15.09.2008 N2 687
« 06 yTBep>xaeHun NMNonoxxeHns 06 ocobeHHOCTAX 06paboTkHn
nepcoHaNbHbIX AAaHHbIX, ocywecTBiseMon 6es
MCNOJIb30BaHUA CpeacCTB aBTOMaTulaumum»

B uenax peanmsaunmn dOenepanbHOro 3akoHa «O nepcoHasibHbIX
AaHHbIX» [MpaBuUTENnbCTBO Poccnmnckom depgepaumm noCcTaHOBASET:

1. YTBepautb npunaraemoe T[lonoxeHne 06 o0cobeHHOCTAX
06paboTkn  nepcoHanbHbLIX  AaHHbIX,  ocyuwecTBnisgeMon  6e3
NCMNoNb30BaHMNA CPeacTB aBTOMaTU3aLUMN.

2. ®epepanbHbIM OpraHaMm WCMNOJHUTENbHOM BNactTm B
MECSAYHbIAN CpPOK MNpuUBECTU CBOM aKTbl MO BonpocaM o06paboTku
NnepCoHasnbHbIX [AaHHbIX, ocywecTeisemMon 6e3 KUCNoNb30BaHUA
cpeacts  aBToMaTu3auuMm, B COOTBETCTBME C  HaCTOSLWMM
NOCTaHOBJIEHMNEM.

3. Hactoduwee nocraHoB/ieHMe BCTynaeT B CUJY MO UCTEeYeHUMU
OAHOro Mecsila Co AHS ero oduunanbHOro onybnKoBaHus.

NMpencepatens lNpaButenbCcTBa
Poccuimnckon depepauymm B.MyTuH

Mono>xxeHue
06 0CO06eHHOCTAX 06pPaboTKM NepCoHaNbHbIX AAHHbIX,
ocyuwecrsaaeMmom 6e3 ncnosnb3oBaHUA CPpeacTs
aBToOMaTu3auum

I. O6wme nonoXxxeHus

1. O6paboTka nepcoHanbHbIX [AaHHbIX, COAEpXaAWMXCA B
MHPOPMaALMOHHOM cucreme nepcoHanbHbIX  AaHHbIX  nbo
N3BJI€YEHHbIX U3 TaKOMN CUCTeMbl (faniee — nepcoHalibHble AaHHbIE),
CYMTaeTca  ocywecTB/leHHOM  6e3  ucnosib3oBaHUA  CpeacTB
aBToMaTm3auum (HeaBTOMATU3UPOBAHHOM), eCNn Takue AEeUCTBUS C
nepcoHanbHbIMWU  [AAHHbIMW, KaK MWCNONb30BaHWe, YTOYHEHue,
pacnpocTpaHeHne, YHWUYTOXEeHMEe  NepCoHasbHbIX  AAHHbLIX B
OTHOWEHNMN Kaxaoro u3 CcybbekToB MnepCoHaNbHbIX AaHHbIX,
OCYLLECTBAATCA NpW HeENoCcpeaCTBEHHOM y4acTuu YesioBeka.

2. O6paboTka nepcoHanbHbIX AaHHbIX He MoXeT 6bITb
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npuM3HaHa OCYLLECTBNSIEMON C NCNOJ1Ib30BaHMNEM cpeacTs
aBTOMaTtmM3auum TONbKO Ha TOM OCHOBAHMWU, 4YTO NEepCOHasibHble
AaHHble coaepxaTcs B MHPOPMAUMOHHOWM CUCTEME MepPCOHabHbIX
AaHHbIX NM60 6bINN N3BNEYEHbI N3 Hee.

3. Mpaswuna o0bpaboTku rnepcoHasibHbIX AaHHbIX,
ocywiectsnsiemMon 6e3 WUCMNoNb30BaHMSA CPeaCTB aBTOMaTuU3auuu,
YCTaHOBJ/IEHHblIE HOPMATMBHbLIMW MPaBOBbIMM akTaMu deaepanbHbIX
OpraHoB UCMNOJIHUTENbHOW BNACTU, OPraHoOB UCMNONIHUTENbHOMN BNACTU
cybbekTtoB Poccunckon depepaumn, a TakKXKe  JIOKAJbHbIMU
NpaBOBbIMM aKTaMW OpraHu3auuun, AO0/IHKHblI MPUMEHATLCS C YYETOM
TpeboBaHU HacToswero NMonoxeHus.

II. Oco6eHHOCTM opraHmsaymum obpaboTkmu
nepcoHaNbHbIX AAaHHbIX, OcywlecTBiiseMon 6e3
MCNOJZIb30BaHUA CpeaACTB aBTOMaTU3auum

4. MepcoHanbHbIE AaHHblE npu nx obpaboTke,
ocyuwiectenssemon 6e3 mnCNonb3oBaHMs CpPeaACTB aBTOMaTU3auuu,
AO/MKHbI 060CcO6NATBCA OT MHOM MHPOpPMAUUKU, B HYAaCTHOCTU NyTeEM
dukcaumm  nX  Ha  OTAENbHbIX  MaTepuasbHbIX  HOCUTENNAX
nepcoHanbHbIX AaHHbIX (Aanee — MaTepuanbHble HOCUTENn), B
cneumnanbHbIX pasgenax unm Ha nonsax gopm (61aHKoB).

5. MNMpn dunkcaunmm nepcoHasnbHbIX AAHHbLIX HA MaTepuanbHbIX
HOCUTENsX He AonyckaeTcs dukcaumss Ha OAHOM MaTepuasibHOM
HOCUTEeNne nepcoHaNbHbIX AaHHbIX, uUenn o06paboTKNM KOTOPbIX
3aBejOMO He coBMecCTUMbl. Ong obpaboTKn pas3fiMYHbIX KaTeropum
nepcoHanbHbIX AaHHbIX, OCylWecTBasemMon 6e3 uncnonb3oBaHUS
CpencTtB aBTOMaTM3auuMM, ANS KaXXAOM KaTeropmm nNepCcoHalibHbIX
AAaHHbIX AO/IXEH WUCMOoMAb30BaTbCA OTAENbHbIA  MaTepuasbHbIN
HOCUTEND.

6. Jlnua, ocywectensaowme o6paboTKy nepcoHanbHbIX AAaHHbIX
6e3 uncnonb3oBaHMs CpeacTts aBToMatusauum (B TOM  4ucne
COTPYOHMKWN OpraHusauum-onepatopa wau numua, ocylecTeaswowme
Takyto 06paboTKy Mo A[0oroBopy C onepaTtopoM), AO/MKHbI 6biTb
nponHdopMmmpoBaHbl 0 dakTe o06paboTkn UMK NepcoHaNbHbIX
AaHHbIX, 06paboTka KOTOPbIX OCYLLECTBASETCA onepatopom 6e3
NCMNOJ1Ib30BaHUS cpeancTs aBTOMaTm3auuum, KaTeropmsx
obpabaTbiBaeMbIX MepCoHanbHbIX  AAHHbIX, a Takxe 06
OCOBEHHOCTSIX W npaBuiax OCYyWecCTBfeHnss Takon o06paboTky,
YCTaQHOBJ/IEHHbIX HOPMATMBHbIMW MPaABOBbLIMM akTamMun denepanbHbIX
OpraHoB UCMNOJIHUTENbHOW BACTU, OPraHoOB UCMONIHUTENbHOMN BNACTU
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cybbektoB Poccunckon depgepaumn, a TakKXKe  JIOKAJbHbIMU
NpaBoOBbIMM aKTaMu opraHmsaumu (NpuU UX HaIN4umMmn).

7. Tlpn NCcnonb3oBaHMM TUMOBbLIX (POPM AOKYMEHTOB, XapakTep
MHpOpMaUMM B KOTOPbLIX npeanonaraeT uan AOMycKaeT BKJKYeHune
B HUX NepCoHanbHbIX AdHHbIX (Aanee — Tunosas dopMma), AOKHbI
cobntogaTbCa cnepytowine ycnoBus:

a) TunoBas ¢opMa WU CBSA3aHHble C HEW [AOKYMEHTHI
(MHCTPYKUMSA NO ee 3anOSIHEHMIO, KapTO4YKU, peecTpbl U XXYpHanbl)
AOJIKHbI coAdepxaTb cBeAeHust 0 uenm o06paboTKnM nepcoHanbHbIX
AAHHbIX, OCYyLLEeCTB/ISIEMOM 6e3 NCMNO/b30BaHMUS CpeacTs
aBToMatTmsauuu, wuMa (HauMeHoBaHMe) W agpec onepaTtopa,
damununo, uMs, OT4YeCTBO U agpec cybbekTta nepCcoHanbHbIX
AAHHbIX, WCTOYHMK TMOSIyYeHUS NepCcOoHanbHbIX AaHHbIX, CPOKM
06paboTknm  nepcoHanbHbIX AaHHbIX, MNepeyeHb AeUCTBUN C
nepcoHanbHbIMM  AAaHHbIMKW, KOTOpble OyayT coBeplwaTbCs B
npouecce ux o6paboTkn, obuwee onucaHMe UCMNOSIb3YEMBbIX
onepatopoM cnocoboB 06paboTkm NnepcoHanbHbIX AaHHbIX;

6) TunoBas dopMa Ao/MKHA NpeaycMaTpmBaTb NoOMe, B KOTOPOM
Ccyb6BbeKT nepCcoHanbHbIX AAaHHbIX MOXET MOCTaBUTb OTMETKY O CBOEM
cornacmm Ha o6paboTKy MepCoHasibHbIX AAHHbIX, OCYLLEeCTB/ISEMYIO
6es3 NCMNONb30BaHUS CpeacTs aBToMaTM3auum, — npu
HeobX0ANMOCTU MNOSYyYEHUS MUCbMEHHOro cornacms Ha obpaboTky
nepcoHanbHbIX AAHHbIX;

B) TMnoBas ¢dopMa AosmkHa 6biTb COCTaBfieHa TakuMm o6pas3oM,
4yTObbI KaXabl n3  cybbekToB nepcoHanbHbIX  AAHHbIX,
CoAEepPXALUMXCHA B AOKYMEHTE, MMeN BO3MOXHOCTb O3HAKOMWUTbLCS CO
CBOMMW MEepCOHasNIbHbIMU AAHHbIMW, COAEPXALWMMUCA B AOKYMEHTE,
He Hapywas npaB U 3aKOHHbIX WHTEPEecoB MWHbIX Cyb6bLEKTOB
nepcoHanbHbIX AAHHbIX;

) TMnoeas ¢opMa AO/MKHA UCKA4YaTb obbeanHeHMe Moseun,
npeaHa3sHa4YeHHbIX A7 BHECEHUS nepCoHanbHbIX AaHHbIX, LUeNnu
06paboTkn KOTOpPbIX 3aBe4A0OMO HE COBMECTUMbI.

8. lNpun BepeHun xypHanos (peecTpoB, KHUIM), coAepXalimx
nepcoHasnbHble AaHHble, HeobxoamnMble ANS OAHOKPATHOro Nponycka
cybbekTa nepcoHasnbHbIX AaHHbIX Ha TEPPUTOPUID, HA KOTOPOM
HaxoAuUTCs onepaTop, WINU B WHbIX a@HaNOMM4YHbIX LEeNsaX, AOXKHbI
cobntogaTbCsa cnegytowine ycnoBus:

a) HeobXxoaAMMOCTb BeAEeHUs TaKoro XypHana (peecTtpa, KHUMM)
AO/MHKHa OblTb NpeaycMOTpeHa akToOM onepaTtopa, coaep KawmMm
cBefaeHus 0 Lenm o6paboTku nepCcoHanbHbIX AAHHbIX,
ocywectensemMon 6e3 UCMOMb30BaHMSA CpeacTB asBToMaTu3auuu,
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crnocobbl ¢ukcaumm n coctaB WHPOpMaumun, 3anpalivBaeMomn y
Cy6BbeKTOB NepCoHasnbHbIX AAHHbIX, NepeyeHb Nuu (MOUMEHHO Waun
NO AO/HKHOCTSIM), MMEKLWKUX A0CTYN K MaTepuanbHbIM HOCUTENSAM U
OTBETCTBEHHbIX 3@ BeAeHMe W COXPaHHOCTb XypHana (peecTpa,
KHUIM), CpPOKM 06paboTKM nepcoHasibHbiX [AaHHbIX, a Takxe
cBefeHnsa 0 nopsaake nponycka cybbekTa nepcoHasbHbIX AAaHHbIX Ha
TEPPUTOPUID, HA KOTOPOM HaxoamTca onepatop, 6e3 noaTeepXXaeHus
NOAIMHHOCTU NEepPCOHaNbHbIX AaHHbIX, COOOLWEHHbIX Cyb6bEKTOM
NepCoHanbHbIX AAHHbIX;

6) KonupoBaHMe coaep KaWencsa B TakMx XypHanax (peecTpax,
KHUrax) nHopMaumm He AONyCKaeTCcs;

B) MepcoHasibHble AaHHble KaXaoro cybbekTta nepCcoHasbHbIX
AAHHbIX MOryT 3aHOCUTLCS B TakKoOW XypHan (KHWUry, peectp) He
6bonee oAHOro pasa B KaXAoOM cfyyae nponycka cybbekTa
NepCcoHanbHbIX AaHHbIX Ha TEppuUTOpPUIO, Ha KOTOPOM HaxoauTcCs
onepaTtop.

9. lNpn HecoBMeCTUMOCTU uenen o06paboTkM nepcoHasbHbIX
AAHHbIX, 3aUKCMPOBAHHbLIX Ha OAHOM MaTepuasbHOM HOcCUTene,
ecnn  MaTepuasnbHbIA  HOCUTENb He TMO03BONSEeT OCYyWeCcTBAATb
06paboTKy  NepcoHasbHbIX  AaHHbIX  OTAENbHO  OT  ApYyrux
3aMKCUPOBAHHbIX Ha TOM >e& HOCUTeNne nepcoHanbHbIX AAHHbIX,
AO/MKHbI  6bITb  MNPUHATBI  Mepbl MO0  obecneyeHuto pasfesibHOM
06paboTKM nepcoHanbHbIX AaHHbIX, B YHAaCTHOCTU:

a) Npn Heo6X0AMMOCTU MUCMNOJSIb30BAaHUSA UM PacnpoCTpaHEeHUS
onpeAeneHHbIX NepCcoHaNbHbIX AAHHbIX OTAENbHO OT HAaXOASLWMXCS
Ha TOM e MaTepuasbHOM HOCUTENE APYrUX MepCOHaNbHbIX AAHHbIX
OCYLLEeCTBSETCS KonupoBaHMe nepCcoHanbHbIX AAHHbIX,
nognexawmx pacnpocTpaHeHUt WAM UCNOSIb30BaHUIO, CrNocoboM,
MCKAKOYaLWMUM  OAHOBpPEMEHHOE  KOMUpOBaHMe  NepCoHanbHbIX
AAHHbIX, He noanexawmnx pacnpoCTpaHEHUIO U UCMOMb30BAHUIO, U
ncrnonb3lyeTcs (pacnpoCcTpaHAeTCa) Konus nepcoHanbHbIX AAHHbIX;

6) npu HeobXOAMMOCTU YHUYTOXKEHUA WM BIOKMPOBAHMUS
4aCTU MNepCOHasbHbIX AaHHbIX YHUYTOXaeTcsa wunm 6nokupyeTtcs
MaTepuasibHbIn HOCUTENb C nMnpeaBapuUTeNlbHbIM  KOMMpPOBaHMEM
CBeAEeHNI, He noanexawmnxX YHUUTOXEHUD unm 670KUPOBaHMIO,

cnocobowm, NCKOYaOLWMM OAHOBpPEMEHHOE KOMMpoBaHume
NepCoHanbHbIX  AAHHbIX, NoAJeXawnx  YHUYTOXKEHUIO WU
610KMPOBAHUIO.

10. YHu4uTOXEHne mnnn obesnnumBaHue 4YacTu MNepCcOHasbHbIX
AAHHbIX, €C/IN 3TO A0MNYCKAeTCs MaTepuasibHbIM HOCUTENEM, MOXET
NpOM3BOAUTLCA CNOCO6OM, MUCKOYAKLWMM AanbHenwy obpaboTky
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3TUX NEepPCOHaNbHbIX AaHHbIX C COXPaHEHWEM BO3MOXHOCTMU
06paboTKM WHbIX AaHHbIX, 3adUKCUPOBAHHbLIX HA MaTepuasbHOM
HocuTene (yaaneHue, BbiIMapbiBaHue).

11. NMpaBnna, npeaycMoTpeHHble nyHkTamMn 9 1 10 HacTodwero
[MONOXeHns, NPUMEHSAITCS TaKXe B C/y4yae, ecin Heobxoaumo
obecneunTb pasgenbHyo 06paboTKy 3aPUKCMPOBAHHbLIX HA OAHOM
MaTepunasbHOM HOCUTesle NepCoHaNbHbIX AAHHbLIX U MHPOPMaLMK, He
ABNSAKOLENCSA NepCOHaNbHbIMU AAHHBIMMU,

12. YTO4YHEHMe nepcoHasbHbIX AAHHbIX MPU OCYLLECTBNEHUN UX
06paboTku 6e3 NCNOJ1Ib30BaHMUS CpeancTs aBTOMaTMU3auum
Npon3BOAMUTCA MyTeM OOHOBMEHUA WM WU3MEHEHUs AaHHbIX Ha
MaTepuanbHOM HOCUTene, a ecaM 3TO He  AonycKaeTcs
TEXHUYECKNMN OCOBEHHOCTAMW MaTepuasbHOro HocuTens, — nyTem
dukcaumMm Ha TOM Xe MaTepumasbHOM HOCUTesnle CcBeAeHun o
BHOCUMbIX B HWUX W3MEHeHUsaX nbo nyTeM U3roToBJIEHUSA HOBOIO
MaTepuanbHOr0  HOCUTENss C  YTOYHEHHbIMW  MNepCOHasIbHbIMU
AAHHbIMMU,

III. Mepbl Nno o6ecneueHnto 6e30NacHOCTU NepCcoHaJIbHbIX
AaHHbIX NpU nx obpaboTke, ocywecrenaemon 6es
MCMNOJIb30BaHUA CPpeACTB aBTOMaTu3aLuum

13. O6bpaboTka nepcoHanbHbLIX AAHHbIX, OcyllecTBnsemas 6e3
NCMNONb30BaHNA CpeacTB aBTOMATM3auMu, AOJIKHA OCYLUECTBAATbCS
TakmM obpa3oMm, 4Tobbl B OTHOWEHWM KaXAOW KaTeropuu
NepCoHasbHbIX AAHHbLIX MOXHO 6blI0 onpefennTb MecTa XpaHeHUs
nepcoHanbHbIX AaHHbIX (MaTepuanbHbIX HOCUTENEN) U YCTAaHOBUTb
nepeyeHb uU, ocywecTeaawmnx o06paboTky nNepcoHanbHbIX
AaHHbIX TM60 nMerWwmx K HUM AOCTYn.

14. HeobxoanMo obecneuymBaTb pasgefsibHoe XpaHeHue
nepcoHanbHbIX AaHHbIX (MaTepuanbHbIX HocuTenen), obpaboTka
KOTOPbIX OCYLLECTBMSETCHA B pa3/IMYHbIX Lensax.

15. Tlpn XpaHeHUn MaTepuanbHbIX LEHHOCTEN [OJSKHbI
cobnoaaTtbes ycnosus, obecneyunBarowme COXPaHHOCTb
NepCoHanbHbIX AAaHHbIX W WUCKAKYakwWme HeCaHKUMOHMPOBAHHbIN
AOCTYyn K HuM. [lepedyeHb Mep, HeobxoauMbiX Ana obecreyeHus
TaKNUX YCNOBUW, MNOPSAAOK UX MPUHATUS, @ TakKXe MnepedyeHb uu,
OTBETCTBEHHbIX 3a peann3aumio yKasaHHbIX Mep, YCTaHaBNMBAKOTCSH
onepaTopomM.



	Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»
	В целях реализации Федерального закона «О персональных данных» Правительство Российской Федерации постановляет:
	1. Утвердить прилагаемое Положение об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации.
	2. Федеральным органам исполнительной власти в месячный срок привести свои акты по вопросам обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, в соответствие с настоящим постановлением.
	3. Настоящее постановление вступает в силу по истечении одного месяца со дня его официального опубликования.
	Председатель Правительства
	Российской Федерации        В.Путин
	Положение
	об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации
	I. Общие положения
	1. Обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой системы (далее — персональные данные), считается осуществленной без использования средств автоматизации (неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при непосредственном участии человека.
	2. Обработка персональных данных не может быть признана осуществляемой с использованием средств автоматизации только на том основании, что персональные данные содержатся в информационной системе персональных данных либо были извлечены из нее.
	3. Правила обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, установленные нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также локальными правовыми актами организации, должны применяться с учетом требований настоящего Положения.
	II. Особенности организации обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации
	4. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее — материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).
	5. При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель.
	6. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации (в том числе сотрудники организации-оператора или лица, осуществляющие такую обработку по договору с оператором), должны быть проинформированы о факте обработки ими персональных данных, обработка которых осуществляется оператором без использования средств автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а также локальными правовыми актами организации (при их наличии).
	7. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее — типовая форма), должны соблюдаться следующие условия:
	а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, реестры и журналы) должны содержать сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, имя (наименование) и адрес оператора, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных, источник получения персональных данных, сроки обработки персональных данных, перечень действий с персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных;
	б) типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект персональных данных может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, — при необходимости получения письменного согласия на обработку персональных данных;
	в) типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со своими персональными данными, содержащимися в документе, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персональных данных;
	г) типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для внесения персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.
	8. При ведении журналов (реестров, книг), содержащих персональные данные, необходимые для однократного пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится оператор, или в иных аналогичных целях, должны соблюдаться следующие условия:
	а) необходимость ведения такого журнала (реестра, книги) должна быть предусмотрена актом оператора, содержащим сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, способы фиксации и состав информации, запрашиваемой у субъектов персональных данных, перечень лиц (поименно или по должностям), имеющих доступ к материальным носителям и ответственных за ведение и сохранность журнала (реестра, книги), сроки обработки персональных данных, а также сведения о порядке пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится оператор, без подтверждения подлинности персональных данных, сообщенных субъектом персональных данных;
	б) копирование содержащейся в таких журналах (реестрах, книгах) информации не допускается;
	в) персональные данные каждого субъекта персональных данных могут заноситься в такой журнал (книгу, реестр) не более одного раза в каждом случае пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится оператор.
	9. При несовместимости целей обработки персональных данных, зафиксированных на одном материальном носителе, если материальный носитель не позволяет осуществлять обработку персональных данных отдельно от других зафиксированных на том же носителе персональных данных, должны быть приняты меры по обеспечению раздельной обработки персональных данных, в частности:
	а) при необходимости использования или распространения определенных персональных данных отдельно от находящихся на том же материальном носителе других персональных данных осуществляется копирование персональных данных, подлежащих распространению или использованию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, не подлежащих распространению и использованию, и используется (распространяется) копия персональных данных;
	б) при необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.
	10. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание).
	11. Правила, предусмотренные пунктами 9 и 10 настоящего Положения, применяются также в случае, если необходимо обеспечить раздельную обработку зафиксированных на одном материальном носителе персональных данных и информации, не являющейся персональными данными.
	12. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без использования средств автоматизации производится путем обновления или изменения данных на материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями материального носителя, — путем фиксации на том же материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового материального носителя с уточненными персональными данными. 
	III. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации
	13. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, должна осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было определить места хранения персональных данных (материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.
	14. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.
	15. При хранении материальных ценностей должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним. Перечень мер, необходимых для обеспечения таких условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, ответственных за реализацию указанных мер, устанавливаются оператором.

